CTCP SUPE PHOT PHAT VA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOA CHAT LAM THAO Poc lap - Tw do - Hanh phic

Phii Tho, ngay 10 thang 04 nam 2019
QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2019

Pé hudéng din cho cb dong tham gia Pai hoi va thuc hién quyén biéu quyét, Hoi
dong quan tri trinh Pai hdi dong c6 dong thong qua Quy ché lam viéc tai Dai hoi nhu sau:

I. QUY DINH CHUNG

- Quy ché nay quy dinh thé thuc té chire Dai hoi dong cb dong thuong nién nam 2019
Cong ty ¢6 phan Supe phét phat va hoa chat Lam Thao quyén va nghia vu cua cac
co dong tham du Dai hoi. Cac cb dong s& hiru cb phin ciia Cong ty va cac thanh
phan tham du Pai hoi c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh cia quy ché nay.

- Ban t6 chic Pai hoi giri Glay moi hop va tai liéu dai hoi téi dia chi cua co dong da
dang ky voi Cong ty dong thoi ding tai cac tai liéu c6 lién quan den cugc hop
DHDCD Ién website ciia Cong ty (http://www.supelamthao.vn). Cac cd dong vao
website cua Cong ty dé tai, nghién ctru trude cac tai liéu dai hoi va gop y bing van
ban cho Ban té chirc Dai hoi dé tdng hop hodc dé thao luan truc tiép tai Dai hoi cb
dong.

- Dai hoi ddng cd déng duoc tién hanh khi c6 s6 c6 dong du hop dai dién cho it nhat
51% tong so co phan c6 quyeén biéu quyet.

- Cb dong qu;l dai dién ¢ dong khi tham du Dai hi phai ngéi dung vi tri hodc khu vuc
do Ban t6 chure dai hdi quy dinh;

- Khéng hut thudc 14 trong Hoi truong, khong néi chuyén riéng, dién thoai di dong dé
0 ché d6 im lang trong luc dién ra Dai hoi.

II. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG THAM DU PAI HOI

1. Quyén ciia Co dong tham du:

- Céc cb dong, dai dién c dong cua Cong ty c6 tén trong danh sach co dong chét
ngay 29/03/2019 deu c6 quyén du hop.

- Céc ¢ dong khong tham du dwoc Dai hoi c6 dong c6 the iy quyén cho c4 nhan

khéc dai dién minh tham dy Dai hoi. Nguoi nhén uy quyen tham du dai hoi khong
dugc Gy quyén cho ngudi thtr 3 tham du. Gidy uy quyén duoc lap theo mau cia
Cong ty

- Cac cd dong, dai dién c6 dong dén du Pai hoi mudn hon thoi gian quy dinh c6
quyén ding ky ngay tai Dai hdi va sau d6 c6 quyén tham gia biéu quyét, nhung hiéu
luc cac quyén biéu quyét trudc d6 khong bi anh hudng.

2. Nghia vu ciia Co dong tham du:
- Céc cb dong khi dén du Dai hoi phai mang theo Gidy moi hop, Chirmg minh thu, thé
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can cude cong dén, Giy 1y quyén (trong trudng hop nhan uy quyén) trinh cho Ban
kiém tra tu cach o dong va dugc nhan mot thé biéu quyét c6 ghi 18 ho tén, ma s cb
dong va sd ¢ phan ma cb dong so hitu hodc dai dién sé hiru.

Tuén thu cac quy dinh tai Quy ché 1am viéc nay va chap hanh sy diéu hanh cia Chu
toa DPai hdi, ton trong két qua lam viée tai Dai hoi;

Tu tac kinh phi di lai, an & trong thoi gian Dai hoi;

Dién phiéu biéu quyet va nop lai Phiéu biéu quyét cac van dé cta Dai héi dong cb
dong cho Ban kiém thé biéu quyét tai Pai hoi.

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI

Nguyén tic:

TAt ca cac van dé trong chuong trinh hop cta Dai héi déu phai dugc DPHDCD thao
luan va lay biéu quyét cong khai bing cach gio Thé biéu quyét.

Thé biéu quyet dugc Cong ty phat hanh, déng diu treo va dugc phat cho Co dong,
dai dién co dong tai cugc hop PHDCD. Trén the bleu quyét ghi rd Ho tén cb dong,
M3 s6 ¢6 dong, S6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét cua cd dong do.

Phwong thirc biéu quyet

Cb dong, dal dién c6 dong biéu quyet (dong y, khong dong ¥, khéng cé y kién) dbi
v6i mot van dé bang cach truc tiép gio Thé bidu quyét tai Pai hoi;

Khi tién hanh b1eu quyét tai Dai hoi, cac cb dong biéu quyét dong y thong qua s€ glor
Thé biéu quyet Ién cao. Thanh vién Ban kiém thé b1eu quyet s& danh dau Ma sé cb
dong va so phiéu biéu quyét turong ung cua timg cd dong dong y. Tuong ty, theo sy
diéu hanh cua Chu toa, cac co dong khong dong y hodc khéng c6 ¥ kién s& lan luot
gio Thé biéu quyét;

Ngay sau khi hoan thanh phan b1eu quyet thong qua cac ndi dung dugc trinh bay tai
Dai hoi, Ban Kiém thé biéu quyét s& tién hanh kiém phiéu va cong bd két qua kiém
phiéu trudc Pai hoi.

Céac cd déng dlen day dua, ky va ghi rd ho tén vao phleu biéu quyet va ndp lai phiéu
biéu quyét cac van dé ctia Dai hoi cho Ban kiém thé bidu quyét dé luu.

Thé 1€ biéu quyét:

01 (mot) cb phan phé thong tuong mg vdi 01 (mgt) quyen biéu quyét. Tai ngay chot
danh sach c6 dong (ngay 29/03/2019), téng sé cd phan cua cong ty l1a 112.856.400
cd phan phd thong.

Cac_ van dé sau day s€ dugc thong qua khi ¢6 tir 51% tré 1én tong s cd phan co
quyén biéu quyét cua cac cb dong c6 mit tai DHCD chép thuan:

Bao c4o cua HDQT;

B4o céo cia Ban diéu hanh;

B4o c4o cta Ban kiém soat;

To trinh lua chon don vi kiém toan thuc hién kiém toan bao c4o tai chinh nim 2019;

To trinh thong qua bao cdo tai chinh kiém toan nam 2018, phuong 4n phan phdi loi
nhuan va chia c6 tirc nam 2018;
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Théng qua ké hoach san xuat kinh doanh va ké hoach loi nhuén, ¢d tirc nam 2019;
Théng qua thi lao HPQT, BKS, T6 thu ky;

Va céc van dé khac theo Diéu 1é Cong ty quy dinh.

Cac_ van dé sau ~day s€ dugce thong qua khi ¢6 tir 65% tré lén téng s6 cb phan co
quyén biéu quyét cua cac ¢ déng c6 miat tai PHCD chéap thuén:

Thong qua viée stra dbi, bd sung Diéu 1é td chirc va hoat dong cong ty;

Va céac van dé khac theo Diéu 1é Cong ty quy dinh.

THAO LUAN TAI PAI HQI

V‘iéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thugc pham vi céc van
de trinh bay trong Chuong trinh PHDCD;

Cb dong, dai dién cb dong c6 y kién phat biéu phai ding ky ndi dung vao Phiéu dit
cau hoi va chuyén cho Ban Thu ky Dai hdi;

Ban thu ky Dai hoi s& sap xép cac Phiéu dat cau hoi cua cb dong theo thir tu ding ky
va chuyén 1én cho Chu toa Dai hoi;

Trén co so Phiéu dat cau hoi cua ¢ dong do Ban Thu ky tap hop, sip xép va trinh
Ién Doan chu tich, Chu toa hoac thanh vién do Chu toa chi dinh s€& giai dap y kién
cua co dong, dai di€én c6 dong.

TRACH NHIEM CUA CHU TQA

Diéu khién dai hoi theo ding ni dung chuong trinh nghi su, cac thé 1¢, quy ché lam
viée dugc Dai hoi thong qua. Chu toa 1am viée theo nguyén tac tép trung dan chu va
quyét dinh theo da so.

Hudng dan Dai hoi thao luén, lay y klen biéu quyét cac vin d& nam trong ndi dung

chwong trinh hop cua Pai hoi va cac vin dé c6 lién quan nay sinh trong subt qua
trinh Pai hoi.

Chu toa c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé didu khién cudc hop mot cach
hop 1y, co trat ty, dung theo chuong trinh da dwgc thong qua va phan anh dugc
mong muén cua da sd nguorl du hop.

Quyét dinh ciia Chu toa vé& van dé trinh tu, thu tuc hodc cac sy kién phat sinh ngoai
chuong trinh cua Dai hoi s€ mang tinh phan quyét cao nhat.
Chu toa c6 quyén:

Yéu cau tit ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh khéc.

Yéu cdu co quan co tham quyén duy tri trat tu cudce hop, truc xudt nhirng ngum
khong tuan thu quyén diéu hanh cia chu toa, c¢b y giy rdi trat tw, ngdn can tién trién
binh thudng cua cudc hop hodc khong tuén thu cic yéu cau vé kiém tra an ninh ra
khoi cude hop Pai hoi dong cb dong.

Chu toa Pai hoi ¢6 quyén hodn gué)c hop Dai b(}i ddng cb dong da 70(') da sé nguoi
dang ky du hop theo quy dinh dén mét thoi dieém khac hoac thay doi dia diém hop
trong cac truong hop sau:

+ Dia diém hop khong ¢ du chd ngéi thuan tién cho tat ca nguoi du hop.

+ Cac phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho cac c6 dong du
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hop tham gia, thdo luan va biéu quyét.

+ C6 ngudi du hop co hanh vi can tro, gay rdi trat tu, c6 nguy co 1am cho cudc hop
khong tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

Thoi gian hoan t61 da khong qué 3 ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.
TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

Ghi chép day du, trung thyc toan bd ndi dung din bién dai hoi va nhitng van dé da

dugce cac co dong, dai dién cd ddng thong qua hodc con hwu y tai Pai hoi vao Bién
ban hop Dai hoi;

Soan thao Nghi quyét vé cac van dé da duge thong qua tai Dai hoi.

. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

Xé4c dinh chinh x4c két qua biéu quyét ctia c6 dong, dai dién 96 dong vé cac van dé
thong qua tai Pai hdi va thong bao cho Ban Thu ky két qua biéu quyét;

Chiu trach nhiém v& tinh chinh xac cta két qua kiém phiéu biéu quyét trong cudc
hop Pai hoi dong co dong thudng nién 2019;

Xem xét va bao cdo Dai hoi nhimg truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hodc don
thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Hudng dan cac cd dong dién phiéu biéu quyet va thu lai phiéu biéu quyét tir cac cb
dong; thay mét Dai hoi k1em tra phiéu biéu quyet do ¢ dong gui theo duong buu
dién (truong hop bidu quyét tir xa) lam can cir tong hop két qua biéu quyét va thong
bao cho Ban thu ky Dai hoi.

Trong qua trinh thuc hién nhiém vy, Ban kiém phiéu phai lam viéc trung thyuc, chinh
xéc va phai chju trach nhiém vé két qua biéu quyét.

VIIL XU LY TRUONG HQP TO CHUC PHPCP KHONG THANH CONG

I;

IX.

Trudng hop khong c6 dii s6 lwong c¢b dong can thiét trong vong ba muwoi (30) phit
ké tir thoi diém xac dinh khai mac dai hoi theo quy dinh tai Muc I Quy ché nay,
nguoi triéu tap hop huy cude hop.

Cudc hop Dai hoi dong cb6 dong phai duge tridu tap lai trong vong ba muoi (30)
ngay ké tir ngay du dinh t6 chirc hop Pai hoi déng c¢6 dong lan thir nhat. Cude hop
Dai hoi ddng cd dong triéu tap lan thir hai chi duoc tién hanh khi c¢6 sé ¢b dong du
hop dai dién it nhat 33% tng s6 co phan c6 quyén biéu quyét.

Trudng hop dai hoi 1an thir hai khong duoc tién hanh do khong c6 di sé dai bidu can
thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, cudc
hop Dai hoi dong ¢ dong lén thir ba c6 thé dugc triéu tap trong vong hai muoi (20)
ngay ke tir ngay du dinh tién hanh dai hoi lan hai. Trong truong hop nay, dai hoi
duge tién hanh khong phu thudc vao tong so phleu co quyen biéu quyet ctia cac ¢
dong du hop, dugc coi 1a hop 1€ va co quyen quyét dinh tat ca cac van d& dy kién
duoc phé chuén tai cudc hop Pai hoi dong cb dong thuong nién.

BIEN BAN HOQP PAI HOI PONG CO PONG
Tét ca cac ndi dung tai cude hop Pai hoi ddng cb dong phai duoc Ban thu ky Pai

hoi ghi vao Bién ban hop Pai hoi. Bién ban hop Pai hoi dong ¢ dong phai dwgc Ban thu
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ky doc va ¢ dong, dai dién ¢ dong thong qua trudc khi bé mac Pai hoi.

‘Trén day la toan bo Quy ché lam vigc cia PHDCD thuong nién nam 2019 cua Cong
ty CO phan Supe Phot phéat va Hoa chat Lam Thao kinh trinh ¢6 dong, dai dién c6 dong
xem xét thong qua.

Tran trong./.

Noi nhan:
- Co dong cong ty;
TV HPQT, BTGP, BKS (dé biét);
- Lwu VI,TCLD,TTK.
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